Cele praktyki zawodowej — Europeistyka (profil praktyczny)

studia Il stopnia dla cykl ksztatcenia od roku akademickiego 2019-2020

Praktyka zawodowa: tacznie w cyklu ksztatcenia

Zadania indywidualne studenta podczas praktyki zawodowej: student bierze osobisty udziat w wybranych
dziataniach w urzedach lub firmach

e przepisami prawa administracyjnego i samorzgdowego oraz zarzadzania i funkcjonowania
instytucji w Polsce i UE.

posiada specjalistyczng wiedze kulturoznawczg o regionie i zakresu funkcjonowania administracji
publicznej. Absolwent kierunku Europeistyka (studia drugiego stopnia) posiada rozszerzong i pogtebiong
(w stosunku do studiéw pierwszego stopnia) wiedze o strukturach i instytucjach Unii Europejskiej,
strukturach spoteczno-socjopolitycznych w Europie. Zadania indywidualne studenta podczas praktyki
zawodowej: poprzez wnikliwg obserwacje i analize procesow, procedur, udostepnionej dokumentacji,
dyskusje z pracownikami oraz osobisty udziat w wybranych dziataniach administracji publiczna jak i
administracji w dowolnej firmie.

Specjalizacja: nauki o polityce i administracji

Zidentyfikowac i zrozumied:

- cele i zadania sektora administracyjnego (strategiczne i operacyjne, archiwizacja, dokumentacja etc.)
oraz zasady organizacji pracy,

- otoczenie zewnetrzne i wewnetrzne urzedéw- procesy zarzadzanie zasobami ludzkimi,
- obieg dokumentéw w administracji,

- proces obstugi interesantéw i rozwigzania problemoéw

- proces negocjacji w procesie administracyjny,

- organizacja urzedu

- procesy decyzje w administracji,

- sterowanie przeptywem informacji

- zarzadzanie w administracji

- zakresy obowigzkéw osdb funkcyjnych

- organizacji przemowi publicznych, wystgpien i innych imprez

- funkcjonowanie systemdw informatycznych i ochrony baz danych osobowych



o Preferowanie miejsce praktyk: w urzedach marszatkowskich, wojewddzkich, samorzagdowych
jednostkach organizacyjnych, urzedach powiatowych, urzedach miast i gmin oraz innych
instytucjach publicznych.

e Powyzsze zadania stanowig podstawe zapisdéw w harmonogramie przebiegu praktyk oraz
sprawozdaniu z realizacji praktyki zawodowej. Wymiar praktyki: min. 480 godzin, ETCS 20



